
 

   
                                 

ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเกำะคำ   โทร. ๐ ๕๔28 1392                   

ที ่  ลป  ๐3๓๓/๒๒๕                                 วันที ่  ๑๓  มีนาคม  ๒๕๖๙                                   .    

เรื่อง แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ       
          ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเกำะคำ 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลทุกแห่ง 

ตำมที่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข เห็นชอบให้หน่วยงำนภำครัฐเข้ำร่วมกำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency Assessment 
: ITA)          ในปีงบประมำณ พ.ศ. 2565-2570 โดยใช้แนวทำงและเครื่องมือตำมกรอบกำรประเมินคุณธรรม
และควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2562 ที่ส ำนักงำนป.ป.ช. 
ก ำหนด มุ่งเน้นกำรประเมินระดับกำรรับรู้ของของบุคลำกรภำยในและบุคลำกรภำยนอกของหน่วยงำนใน
ประเด็นกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร ตลอดจนกำรกำรตรวจสอบข้อมูลกำรเปิดเผยข้อมูลสำธำรณะ ของ
หน่วยงำน ผลกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (ITA) ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.2565 ถูกก ำหนดเป็นกำรประเมินผู้บริหำรองค์กำรประเด็นกำรก ำกับดูแลกำรทุจริตด้วย นั้น 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเกำะคำ ขอเรียนว่ำ เพ่ือเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรป้องกัน                
กำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร และกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ             
อันเป็นสำเหตุหนึ่งของกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์
ส่วนรวมในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตำมข้อก ำหนด
ในกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2565 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ 2560 ที่ระบุถึง
กำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำรซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้นจะกระท ำมิได้ กำรยืมพัสดุประเภท
ใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล
และก ำหนดวันส่งคืน ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่ำง
หน่วยงำนของรัฐ กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน และกำรยืมไปใช้ นอกสถำนที่
ของหน่วยงำนรัฐ ดังนี้ 
   1. กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

2. กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ จำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย                 
หำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสีย

บันทึกข้อความ 



ค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

4. กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อ
หน่วยงำนของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและ 

หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐ
ของตน และให้มีหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ 
ประเภท ชนิด และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

กำรนี้ จึงขอให้ท่ำน และผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำน
ประพฤติปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนกำรยืมพัสดุประเภทคง
รูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำที่รัฐของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดล ำปำง 
รำยละเอียดตำมเอกสำรแนบท้ำยหนังสือนี้ 

จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และแจ้งบุคลำกรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 

                                                                             

   
                                                                       (นำยบุญลักษณ์ สิทธิไพศำล) 
                                                                   นกัวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 

                                                                                                       
                                                                           

 
                                                                       (นำยเชำวลิต สันวงศ์ตำ) 
                                                                      สำธำรณสุขอ ำเภอเกำะคำ 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเกาะคา 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง หน่วยงำนมีขั้นตอนกำรขออนุญำตเพ่ือยืมทรัพย์สินของทำงรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำน 

 ประจ าเดือน มีนาคม ๒๕๖9   
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาคส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 

 

 

แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุข 
 
ชื่อหน่วยงาน : ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเกำะคำ 
วัน / เดือน / ปี   13  มีนาคม ๒๕๖9 
หัวข้อ :  หน่วยงำนมีขั้นตอนกำรขออนุญำตเพ่ือยืมทรัพย์สินของทำงรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำน 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
          หน่วยงำนมีหนังสือแจ้งเวียนกำรปฏิบัติตำมข้อ ๒ และข้อ ๓ 
Link ภายนอก :  https://kokhahealthlp.com 
หมายเหตุ : 
 
                        ผู้รับผิดชอบ                                                     ผู้อนุมัติรับรอง 
                                                                                    
 
                      (นำยบุญลักษณ์ สิทธิไพศำล)                                      (นำยเชำวลิต สันวงศ์ตำ)                                
                   นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                 สำธำรณสุขอ ำเภอเกำะคำ 
                      ๑3 มีนำคม ๒๕๖9                                                  ๑3 มีนำคม ๒๕๖9 

                          ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 

                                                         (นำยบุญลกัษณ์ สิทธิไพศำล) 
                    นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                  

           ๑3 มีนำคม ๒๕๖9 
 


